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1. INFORMACJE OGOLNE
1. Zamawiajacy:
Politechnika Lodzka, Wydzial Chemiczny
Instytut Chemii Organicznej ul. Zeromskiego 116, 90 — 543 Lo6dz
NIP; 727-002-18-95
REGON: 00 000 1583
Numer telefonu: 42 631 31 40
Adres poczty elektronicznej: justyna.babska@p.lodz.pl
Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.zp.p.lodz.pl.
2. Tryb udzielenia zaméwienia
1) Zaméwienie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslona w ,Wytycznych
i zasadach realizacji projektébw w ramach programéw narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej”.
2) Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 roku
Prawo zaméwienn publicznych.
3) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Komunikacja:
Osoba prowadzaca postepowanie 1 dane kontaktowe: Justyna Babska, e-mail:
justyna.babska@p.lodz.pl
4. Jezyk postepowania:
Jezyk polski

o

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja przez Wykonawce ustugi cateringowej podczas
Multidyscyplinarnej Miedzynarodowej Szkoly Inzynierii Nanobiomateriatéw. Szczegblowy opis
przedmiotu zamoéwienia zawiera zamowienia zatacznik nr 3 do Specyfikacji zakupu.

CPV: 55.30.00.00-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.

II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamoéwienie nalezy wykonac¢ w terminie od 23.08.2023 do 28.08.2023

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU LUB PODSTAWY WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy nie okresla zadnych warunkéw udziatu.
2. W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienie publiczne nie moze byé¢ udzielone podmiotom
powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo.
Przez powiazania kapitalowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca w szczeg6lnosci:
1) uczestniczeniu w spoélce jako wspdlnik spéiki cywilnej lub spétki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw Ilub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisOw prawa lub nie zostal okreslony przez IZ PO
3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Pracownicy Zamawiajacego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonanie
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zastrzezonych dla siebie czynnosci:
1) Prof. dr hab. inz. Malgorzata I. Szynkowska-J6zwik Dziekan Wydzialu Chemicznego
Politechniki Lodzkiej
2) Prof. dr hab. inz. Dariusz Bielinski — Prodziekan ds. Rozwoju Wydzialu Chemicznego
Politechniki Lédzkiej
3) dr hab. inz. Beata Brozek-Pluska, prof. PL - Prodziekan ds. Ksztalcenia Wydziatu
Chemicznego Politechniki Lodzkiej
3. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy:
mgr Justyna Babska
4. Wykonawca w celu wykazania braku istnienia powigzania kapitalowego lub osobowego
zobowiazany jest zlozy¢ ,0éwiadczenie o braku istnienia powiazan kapitalowych lub osobowych”
- zalgcznik nr 2 do Specyfikacji zamowienia.
5. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry nie wykaze braku istnienia powiazan
kapitatowych lub osobowych.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Oferty bedaq oceniane na podstawie kryterium:

Cena oferty (A) - 100 %

Punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawie ceny podanej w sekcji Il ,Formularza
ofertowego” — zalacznik nr 1 do ogloszenia do zapytania ofertowego.

Punkty przyznane za kryterium cena ( A ) beda wyliczone wg wzoru:

A=Emin « 100%
a,
amin - Najnizsza cena sposrod ofert rozpatrywanych;
ap - cena oferty badanej.
Oferta najkorzystniejsza bedzie oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw.

VI. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT
1. Termin skladania ofert uplywa dnia 21.08.2023 r. o godz. 9.00
2. Miejsce skladania ofert:
Sekretariat Instytutu Chemii Organicznej Wydziatu Chemicznego Politechniki £.odzkiej
ul. Zeromskiego 116, 90 — 543 Lodz
budynek A27, pokdj 304, pietro III.
Sekretariat przyjmuje oferty w dni robocze od poniedzialku do piatku, w godzinach: 8% - 1600
zlozone bezposrednio w sekretariacie.
3. Decyduje data i godzina wplywu oferty do Sekretariatu Instytutu Chemii Organicznej. Oferty
dostarczone po uplywie w/w terminu nie beda rozpatrywane.
4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
1) zlozenie przez Wykonawce oferty po terminie skladania ofert,
2) zlozenie oferty w innym miejscu niz okreslonym w pkt 2 rozdziatu,
3) ztozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w Rozdziale vii, pkt 7 (uniemozliwiajacy
identyfikacje oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy).
5. Otwarcie ofert nastapi 21.08.2023 r., niezwlocznie po uplywie terminu skladania

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Kazdy Wykonawca sktada tylko jedna oferte, ktéra powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) ,Formularz ofertowy” — zatacznik nr 1 do Specyfikacji zamoéwienia,
2) ,Oswiadczenie o braku istnienia powiazan kapitalowych lub osobowych” — zalacznik nr 2 do
Specyfikacji zaméwienia,
3) ,Opis przedmiotu zaméwienia” zalgcznik nr 3 do Specyfikacji zamoéwienia,
3
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4) Pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie - jesli dotyczy.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inna trwala, czytelna technika oraz podpisana przez osobe (osoby) upowaznione do skladania
oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasada reprezentacji wynikajaca
z postanowien odpowiednich przepisow prawnych badZz umowy, uchwaly lub prawidlowo
sporzadzonego pelnomocnictwa.

3. Oferta Wykonawcy winna byé¢ podpisana w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej

podpis (np. czytelny podpis skladajacy sie z pelnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny

opatrzony pieczecia imienna).

Oferta powinna byé ztozona pod rygorem niewaznosci - w formie pisemne;j.

5. Dopuszcza sie sporzadzenie dokumentoéw, o ktérych mowa w punkcie 1 ppkt 1- 3) rozdzialu na
drukach opracowanych przez Wykonawce pod warunkiem zawarcia wszystkich informacji
okreslonych we wzorze. Dotaczony do Specyfikacji zamoéwienia formularz ofertowy i druki
zalacznikéw stanowia wzér dla Wykonawcy przy opracowywaniu tych dokumentow.

6. Wraz z przekazaniem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca zobowiazany jest zastrzec w ofercie, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

7. Oferte nalezy umiesci¢ w jednej zapieczetowanej lub w inny trwaly sposdb zabezpieczonej
kopercie oznaczonej napisem:

<NAZWA I ADRES WYKONAWCY>
<NAZWA ZAMAWIAJACEGO>
Oferta zlozona na ,Wykonanie ustugi cateringowej podczas Multidyscyplinarnej
Miedzynarodowej Szkoly Inzynierii Nanobiomaterialéow w terminie 23.08.2023 do 28.08.2023”
8. Wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

.2

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty jest cena brutto i nalezy przez nig rozumieé¢ cene wraz z dostawa w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U.
2019 r., poz. 178), tj. warto§¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktéra kupujacy obowiazany
jest zaplacié¢ przedsiebiorcy za towar lub usluge. W cenie uwzglednia sie podatek od towarow
i ustlug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz przedmiotu
umowy podlega obciazeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene
rozumie sie takze stawke taryfowa.

2. Cena oferty powinna uwzgledniaé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia.

3. Cena powinna byé¢ wyliczona wedlug ,Formularza ofertowego” tj. nalezy wyceni¢ wszystkie

wiersze wyszczeglOlniajac:
- cene brutto PLN ushlugi na jedna osobe w kolumnie 5,
- wartosc brutto PLN ustug w kolumnie 6 (6 =3 x 4 x 5)
- laczna wartos¢ brutto PLN zamdéwienia w kolumnie 6, wiersz S(wiersz 5, kol. 6 = suma wierszy
1 - 4, kol. Wyliczong laczna wartos¢ brutto zaméwienia nalezy wpisaé¢ sekcji II Formularza
ofertowego: cyfrowo i stownie.

Nie dopuszcza sie podawania ceny w przedziatach kwotowych.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

5. Rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w polskich
ztotych.

N

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwiazany oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie
wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
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X. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU

PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, na zasadach i warunkach okreslonych
w Projekcie umowy — zalacznik nr 3 do Specyfikacji zaméwienia.

XI. INNE POSTANOWIENIA

1

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zawartych
w Specyfikacji zamoéwienia. Wykonawca wniosek moze przekazac Zamawiajacemu droga
e-mailowa na wskazany adres poczty elektronicznej w rozdziale I pkt 3 Specyfikacji zamowienia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, pod warunkiem, ze pytanie wplyneto
do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa terminu skladania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji zamoéwienia  wplynie
po uplywnie terminu, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzielié wyjasnieni albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. TreS¢ zapytan wraz z
wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérzy ztozyli pytanie do tresci zawartych
w Specyfikacji zamoéwienia, bez ujawniania zrédla pytania oraz upubliczni na stronie
internetowej Zamawiajacego: www.zp.p.lodz.pl. Przedluzenie terminu skiadania ofert nie wpitywa
na bieg terminu skladania wniosku o wyjasnienie tre$¢ zapytania ofertowego.

. Tresé Specyfikacji zaméwienia moze zosta¢ zmieniona przed uplywem terminu skladania ofert

przewidzianym w Specyfikacji zamoéwienia. Informacja upubliczniona bedzie na stronie
internetowej Zamawiajacego www.zp.p.lodz.pl

. Zamawiajacy ma prawo zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie lub uzupeinienie ,Formularza

ofertowego” w zakresie informacji w nim wymaganych, za wyjatkiem nazwy i adresu Wykonawcy
oraz zaoferowanej oceny. Zamawiajacym wyznaczy Wykonawcy termin na zlozenie wyjasnien lub
uzupelnien. Jes§li Wykonawca w wyznaczonym terminie nie zlozy wyjasnien lub nie uzupelni
,JFormularza ofertowego”, albo udzielone wyjasnia, uzupelnienia beda budzily watpliwosci u
Zamawiajacego, to Zamawiajacy odrzuci oferte.

. Zamawiajacy w trakcie badania i oceny ofert poprawia w szczegdlnosci:

1) oczywiste omytki rachunkowe,

2) oczywiste omylki pisarskie,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia o udzielanym zamoéwieniu,
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

informujac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku gdy:

1) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,

2) zostala zlozona niepodpisana oferta lub podpisana przez osoby nieuprawnione do
reprezentowania Wykonawcy,

3) jej tres¢ nie bedzie odpowiadala tresci ogloszenia,

4) zawierac bedzie omytki, ktérych nie mozna poprawi¢ w mys$l postanowien pkt 4 rozdziatu,

5) nie zostanie zlozona w formie pisemnej,

6) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

. Po dokonaniu badania zltozonych ofert, Zamawiajacy oceni oferty zgodnie z kryteriami oceny ofert

opisanymi w rozdziale V i dokona wyboru oferty najkorzystniejszej, ktoéra otrzyma najwieksza
ilo§¢ punktow.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizsza cena, a jezeli zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do
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zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac

oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

8. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie upublicznione na stronie
internetowej Zamawiajacego www.zp.p.lodz.pl oraz przekazane Wykonawcom, ktorzy ziozyli
oferty na adres e-mail wskazanym w Formularzu ofertowym.

9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, odstapi od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza spoérod pozostalych ofert bez przeprowadzania ich
ponownej oceny lub pozostawi¢ postepowanie bez rozstrzygniecia.

10. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w szczegélnosci:

11. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46 /WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest: Dziekan Wydzialu Chemicznego Politechniki
Lodzkiej, ul. Zeromskiego 116, 90-924 Lodz,

2) kontakt z administratorem bezpieczenstwa informacji w Politechnice Lodzkiej: email
wladyslaw.woitowiczip.lodz.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora danych
osobowych z dopiskiem ,Administrator bezpieczefistwa informacji”,

3) przekazane dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze, zwigzanym
z niniejszym postepowaniem prowadzonym zgodnie z zasada konkurencyjnosci,

4) przekazane dane osobowe bede przetwarzane wylacznie w celu realizacji Projektu,
w szczegblnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j na lata 2014 — 2020,

5) przekazane dane osobowe moga zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujacym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta
ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na
lata 2014 - 2020,

6) przekazane dane osobowe moga zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie
z obowiazujacym prawemn,

7) dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu projektu, do
momentu wygasniecia obowiazku przechowywania danych wynikajacych
z przepiséw prawa.

8) obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w ,Wytycznych i zasadach realizacji projektéw w ramach programéw narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej”, zwiazanym z udzialem w postepowaniu prowadzonym zgodnie
z zasada konkurencyjnosci,

9) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO;

10) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,
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11) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.
Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do Specyfikacji zakupu

2. Oswiadczenie o braku istnienia powiazan kapitalowych lub osobowych — zalacznik nr 2
3. Opis przedmiotu zaméwienia - zalacznik nr 3 do Specyfikacji zakupu

4. Projekt umowy — zalacznik nr 4 do Specyfikacji zakupu



